
Die Mahnke Unternehmensgruppe beliefert mit weltweit über 600 Mitarbeitern in Produktion, Logistik, Vertrieb und Verwaltung namhafte, internationale Einzelhandelsketten im Discount und 
Vollsortiment sowie Fachmärkte mit Gütern des täglichen Bedarfs. Die Tochtergesellschaft LoS Lagergesellschaft mbH & Co. Speditions-KG ist in dieser Gruppe der Spezialist in der 
Beschaffungslogistik des Lebensmitteleinzelhandels und beliefert täglich viele namhafte Handelspartner. 

Zur Verstärkung unseres Teams  der LoS suchen wir an unserem Standort Mülheim an der Ruhr zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w) 
Ihre Aufgaben:
• Erfassungstätigkeiten im Speditionsprogramm / Lagerprogramm   
• Bearbeitung und Prüfung von Eingangsdokumenten 
• Erstellung von Unternehmensgutschriften und Ausgangsrechnungen
• Anmeldung von Schadenfällen bei dem Versicherer
• Abstimmung und Überwachung von Palettenkonten sowie Buchung von Palettenscheinen
• Einfuhrzollanmeldung via ATLAS  
• Allgemeine administrative Tätigkeiten und Dokumentenmanagement. 

Das sollten Sie mitbringen:
• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Erfahrungen im Logistikbereich 
• Sie verfügen über eine schnelle Auffassungsgabe und ein gutes Organisationstalent mit Überblick für das „große Ganze“ 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind eine Grundvoraussetzung. Gute Englischkenntnisse können von Vorteil sein
• Ein routinierter Umgang mit MS-Office-Programmen ist für Sie selbstverständlich.

Das erwartet Sie:
• Eine interessante, abwechslungsreiche und weitgefächerte Tätigkeit 
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
• Zusammenarbeit in einem freundlichen, kollegialen Team 
• Anstellung in Vollzeit
• Eine leistungsgerechte Bezahlung.

Ihre Bewerbung: 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder postalisch unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an 
KM Mahnke GmbH & Co. KG - Britta Köllner-Schmidt - Steineshoffweg 2 - 45479 Mülheim an der Ruhr
b.koellner-schmidt@kmmahnke.de 
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